
 امانت بخششرح وظایف کتابدار 

 حفظ وظم مخسن کتبثخبوٍ ي حفبظت از مىبثع -۱

 کىترل سبله مخسن از وظر وًر, تًُیٍ ي وظبفت ي سبیر مًارد -۲

 ي یبفته آوُب در مخسن( مىبثع جستجًیمىبثع )مراجعبن ثرای استفبدٌ از  یراَىمبی -۳

 کتبثخبوٍ م ویبزَبی سبله مخسن ثٍ مسئًلاعلا -۴

  مىبثع ثبزگشتي پیگیری )مبَبوٍ( استخراج لیست تبخیری  -۵

 (در صًرت اوجبمقفسٍ خًاوی ) در اوجبم  َمکبری -۶

 امبوت کتبة ثٍ کبرثران ي صذير ثرگٍ خريج -۷

 آوُب کردن تحًیل کتت ثرگشتی ي فبیل -۸

 تمذیذ ي رزري کتت درخًاستی .۹

 تبزٌ ثٍ ترتیت ردٌ در قفسٍ مرثًطٍ بة َبیقرار دادن کت .۱۱

 مرثًط ثٍ ثخص امبوت ي ارائٍ آوُب ي آمبرَبی دقیق َب  تُیٍ گسارش .۱۲

 اوجبم امًر مرثًط ثٍ تسًیٍ حسبة اعضب.۱۳

 َمکبری ثب ثخص خذمبت فىی در ارتجبط ثب يجیه مجمًعٍ .41

 کىترل سیستم َبی جستجًی مىبثع.۱۵

 گسارش خلاًَبی اطلاعبتی مًجًد در ثخص مرجع ثٍ مذیریت کتبثخبوٍ  .۱۶

 تُیٍ يارسبل مىبثع آزمًوُبی تخصصی ارتقبء ي ثًرد در زمبن امتحبن َبی مرثًطٍ .۱۷

 


